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Plan de présentation

I. Présentation

II. Les partenaires habilités et l’outil Forprev

III. Démarrer avec Forprev

IV. Demandes d’habilitation en ligne

� Renouveler l’habilitation

� Demande supplémentaire

V. Gérer l’activité de formation 

� Créer des sessions

� Edition des certificats

VI. Aide à la prise en main de l’outil

VII. Questions
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Présentation

� Quels sont les bénéfices liés à son utilisation ?

Habilitation en ligne

Sessions de formation

Formateurs

Listes des organismes de formation habilités

4
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Présentation

Architecture générale du site

Accès public

Informations / Offre de 
formation

Assurance Maladie –
Risques Pro / INRS

Listes
Organismes de formation 

habilités

https://www.forprev.fr Accès réservé

-Organismes de 
formation

-Entreprises

-Formateurs

Demande d’un compte 
provisoire
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Présentation

� Que trouve-t-on dans l’espace public de forprev ?
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Présentation

�Que trouve-t-on dans l’espace public ?

Cet onglet présente :

� la démultiplication

� Le réseau prévention 

� Les mentions légales

Chaque dispositif proposé à 

la démultiplication est décrit 

ainsi que le pré requis 

« bases en prévention »

Ce menu décrit le 

processus d’habilitation 

et permet aux OF de se 

connecter à leur espace

C’est par ce menu que 

les formateurs 

peuvent se connecter 

à leur espace

Cet onglet permet 

de rechercher une 

formation

Chaque thématique dispose 

d’une foire aux questions 

spécifique
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Les partenaires habilités

et  Forprev

� Quelles  fonctionnalités dans Forprev ?

� Gérer des individus : (rattacher/détacher à son entité, 

déclarer une qualification pour le formateur, enregistrer 

des stagiaires…)

� Gérer des formateurs : (liste, déclarer une qualification, 

rattacher/détacher à une entité associée)

� Gérer des stagiaires ( accéder à la liste, créer un stagiaire, 

éditer les certificats)

8
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Organisme de formation 

(= Entité habilitée )     

Entité associée Entité associée Entité associée Entité associée

Entité 

associée

Echelon 3 

Entité 

associée

Echelon 3

Entité 

associée

Echelon 3

Entité 

associée

Echelon 3

Entité 

associée

Echelon 3

� Chaque entité associée d’échelon 2 ou entité associée d’échelon 3 peut 

être rattachée à une ou plusieurs habilitations (validation par la CNH)

� Les formateurs sont rattachés à une ou plusieurs entités ou entités

SST PRAP IBCSST SST - PRAP IBC PRAP IBC

SST

PRAP IBC

E

C

H

E

L

O

N

2

E

C

H

E

L

O

N

3

Structures

multi-établissements 
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LES PROFILS D’UTILISATEUR DE FORPREV

Utilisateur ayant des droits d’accès à Forprev en fonction de ses 

missions

� Le Correspondant Entité Habilitation (CEH) 

� Le Formateur

� L’Assistante

Les partenaires habilités

et Forprev

10
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� Le Correspondant Entité Habilitation (CEH)

� Gère et met à jour les données relatives à l’habilitation de son

entité

� Organise la structuration de l’entité : ajout d’une nouvelle entité / 

suppression d’entité, ajout d’échelon

� Rattache un nouveau formateur et déclare sa qualification / 

détache un formateur

� Attribue des droits aux formateurs et aux assistantes de son entité

� Edite des statistiques

11

Les partenaires habilités
et Forprev

� Les formateurs

� Les formateurs sont des « individus » forprev

� Un individu devient un formateur quand on le qualifie en tant que 

formateur :

� Qualification obtenue par un stage de niveau 2 ou 3 ou un MAC 

(Maintien et Actualisation des Compétences)

� Qualification déclarative sur l’honneur (1er enregistrement dans 

forprev)

12

Les partenaires habilités

et Forprev
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• Ils ont accès :

� à leurs données personnelles 

� à leurs qualifications

� aux entités les ayant déclarés puis rattachés

� aux formations auxquelles ils ont été affectés

• Ils peuvent ainsi vérifier qu’ils n’ont pas été affectés à une formation 

qu’ils n’auraient pas assurée.

� Les formateurs

13

Les partenaires habilités

et Forprev

� Les formateurs, les assistantes

• En fonction des droits qui leur sont octroyés : 

� Déclarer des sessions

� Enregistrer les évaluations (ou résultats)

� Clôturer des sessions

� Editer des certificats

14

Les partenaires habilités

et Forprev
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DEMARRER AVEC L’OUTIL DE 

GESTION FORPREV

15

Démarrer avec Forprev

�Recevoir des identifiants de connexion 

�Accéder à l’outil de gestion Forprev

• Site : https://www.forprev.fr

Réception par mail

au correspondant 

habilitation déclaré

Login/Mot de passe

Login = N° Forprev

(3 lettres + 5 chiffres)

16
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Démarrer avec Forprev

17

Démarrer avec Forprev
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Démarrer avec Forprev

�Comment changer son mot de passe ?

Au moins 1 chiffre, 1 lettre 

Majuscule, 7 caractères

19

Les partenaires habilités :
Accès réservé
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Modification 

habilitation

Les partenaires habilités :
Accès réservé

Gestion des 

stagiaires

Formateurs

Consultation 

des 

habilitations

Habilitations et 

entités associées

Ouverture à 

J – x jours

Clôture

Editions
(certificats…)

Recherche et 

statistiques

Accès par le login et mot de passe

Mes référentiels

Entités

Utilisateurs 

DEM
Informations

personnelles

Accéder au 

bureau

Mes sessions

Demande autre 

dispositif

Mes outils Mes 

habilitations
Administration

Mes alertes
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Démarrer avec Forprev

Les étapes principales à suivre

1. Vérifier ses données personnelles 

2. Vérifier le tronc commun et les habilitations

3. Configurer son bureau

4. Créer ses formateurs

5. Définir ses utilisateurs et leurs droits d’accès

22
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�1. Vérifier ses données personnelles

23

�1. Vérifier ses données personnelles

24
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Démarrer avec Forprev

Les étapes principales à suivre

1. Vérifier ses données personnelles 

2. Vérifier le tronc commun et les habilitations

3. Configurer son bureau

4. Créer ses formateurs

5. Définir ses utilisateurs et leurs droits d’accès

25

� 2.Vérifier le tronc commun et 

les habilitations

26
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Démarrer avec Forprev

Les étapes principales à suivre

1. Vérifier ses données personnelles 

2. Vérifier le tronc commun et les habilitations

3. Configurer son bureau

4. Créer ses formateurs

5. Définir ses utilisateurs et leurs droits d’accès

27

� 3. Configurer son bureau

L’accès au Bureau est possible à partir de n’importe quelle page consultée  en 

cliquant sur le logo forprev. 

28
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Démarrer avec Forprev

Les étapes principales à suivre

1. Vérifier ses données personnelles 

2. Vérifier le tronc commun et les habilitations

3. Configurer son bureau

4. Créer ses formateurs

5. Définir ses utilisateurs et leurs droits d’accès

29

Formateur INCONNU de 

Forprev (1er enregistrement)

Formateur CONNU de Forprev

(possède un N° Forprev)

Déclarer une qualification

Référencer le formateur

Rattacher le formateur à 

l’entité pour laquelle il 

anime des formations + 

paramétrage des droits si 

besoin

Référencer le formateur

Rattacher le formateur à 

l’entité pour laquelle il 

anime des formations + 

paramétrage des droits si 

besoin

�4. Créer ses formateurs

30
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�4. Créer ses formateurs
Déclarer la qualification

Nécessité de déclarer la qualification de ce formateur à 

partir d’une ancienne carte (qualification sur l’honneur)

31

�4. Créer ses formateurs
Déclarer la qualification

1

2

32
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�4. Créer ses formateurs
Déclarer la qualification

Adresse mail du formateur 

à saisir correctement=> 

réception des identifiants 

de  connexion

1. Ajouter

2. Compléter les champs 

obligatoires

3. Mettre à jour pour 

l’intégration des  données 

saisies dans le tableau ci-

dessus.

4. ENREGISTRER

33

�4. Créer ses formateurs
Déclarer la qualification

Tableau 

complété 

des 

données 

saisies

34

1

2

3

4
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• Le partenaire habilité déclarant un formateur doit lui adresser la nouvelle 

édition du certificat accompagnée d’une lettre générée par Forprev

�4. Créer ses formateurs
Déclarer la qualification

35

�4.Créer ses formateurs
Déclarer la qualification

1 2

Rapatrier un 

document de l’OF 

depuis son 

répertoire

36
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�4. Créer ses formateurs
Déclarer la qualification

+

37

�4.Créer ses formateurs
Formateur connu de Forprev

Référencer le formateur

38
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� 4. Créer ses formateurs
Formateur connu de Forprev

Référencer le formateur

� Saisir le n° Forprev

� Rechercher

� Sélectionner la  ligne 

du tableau

39

� 4. Créer ses formateurs
Formateur connu de Forprev

Référencer le formateur

� Ajouter

� Compléter les 

champs 

demandés

� Référencer (si 

le partenaire a 

déclaré ou 

formé le 

formateur) 

� ou Compléter

� Mettre à jour

� Enregistrer

40
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� 4. Créer ses formateurs
Formateur connu de Forprev

Référencer le formateur

41

� 4. Créer ses formateurs
Rattacher le formateur

42
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�4. Créer ses formateurs
Rattacher le formateur

Formation 
prévention 1

Formation 
prévention 2

43

�4. Créer ses formateurs

Référencer le formateur :

• N° forprev
• Qualification,
• N° certificat
• Date de délivrance du certificat
• Date de fin de validité

Rattacher le formateur

Définir la qualification du formateur :

• Individu (nom, prénom, civilité, 
date de naissance)

• Domaine/niveau de certification
• Date de délivrance du certificat
• Date de fin de validité

Définir la qualification du formateur :

Permet de qualifier un individu en tant 
que formateur dans forprev et ainsi de 
lui attribuer un N° de certificat.  
Qualification reconnue quel que soit le 
partenaire sur présentation du 
certificat édité. 

Référencer le formateur :

Permet  à un partenaire d’associer à 
un formateur existant dans forprev ses 
qualifications (N° certificat et dates de 
validité)  

Rattacher le formateur :

Permet  à un partenaire d’indiquer 
pour quelles entités ce formateur 
pourra animer des sessions.44
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Démarrer avec Forprev

Les étapes principales à suivre

1. Vérifier ses données personnelles 

2. Vérifier le tronc commun et les habilitations

3. Configurer son bureau

4. Créer ses formateurs

5. Définir ses utilisateurs et leurs droits d’accès

45

�5.Définir ses utilisateurs et leurs 

droits d ’accès

Assistantes, correspondants entité associée

Afficher la liste 

des utilisateurs 

S’assurer au préalable que l’utilisateur n’a pas déjà été créé 

Ouverture sur 

une fenêtre 

d’identification 

de l’individu.

Consulter 

l’aide en ligne. 46
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Les droits sont différents 

selon le profil choisi

47

�5.Définir ses utilisateurs et leurs 

droits d ’accès

Assistantes, correspondants entité associée

Adresse par laquelle 
l’utilisateur recevra ses 
ID de connexion. 
Adresse mail de 
l’utilisateur à saisir

DEMANDES D’HABILITATION EN 

LIGNE

48
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Présentation

Déploiement 
FORPREV

MAINTENANTAVANT

Dossier établi par OF
en 2 Exemplaires 

Enregistrement par OF 
via outil de gestion :

demande, rattachement entités + 
formateurs + octroi droits

Pièces justificatives à la CRAMIF : 
format papier

Avis CNH

Avis CNH

CRAMIF

CRAMIF

49

Demande supplémentaire
(= demande sur un autre dispositif)

2. Sélection du domaine/ 

niveau de l’habilitation

Accès par Habilitation s et 

demandes /

Demande supplémentaire

4. Ajouter un/des 

formateur(s)

3. Saisie des informations 

demandées + enregistrer
Sauf Formateurs et 

Entités qui doivent 

être renseignés à 

l’étape suivante

5. Rattacher Entité associée 

(concerne multi -

établissements)

Onglet Visualiser avant envoi 

si pas d’autres demandes.

1. Vérifier et mettre à jour 

le tronc commun

50
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Renouveler l’habilitation

� Le CEH sera averti 6 mois avant l’échéance de 

son habilitation :

� par alerte sur le bureau

=> activation du bouton de Renouvellement 

dans le menu des habilitations

� Le CEH devra :

� renouveler l’habilitation dans forprev

avant la fin de l’échéance 

� adresser à la Cramif toutes les pièces 

justificatives demandées

51

Renouveler l’habilitation

52
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Renouveler l’habilitation

Le lien « Renouvellement »est activé avant l’échéance de l’habilitation

53

Renouveler l’habilitation

2. Onglet du n° de 

l’habilitation concernée 

Accès par Habilitations et 

demandes /

5. Rattacher/détacher 

formateur(s)

4. Compléter /mettre à jour 

les formulaires

6. Rattacher/détacher Entité 

associée (multi -établissements)

Onglet Visualiser avant envoi 

si pas d’autres demandes.

1. Onglet  tronc commun 

actif. Mettre à jour

3.Bouton Renouvellement

L’entité devra être déjà 

créée => onglet Entités 

associées

Les formateurs devront 

être déjà référencés.

Référentiels/formateurs

54
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55

GERER L’ACTIVITE DE FORMATION

56
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Gérer l’activité de formation

Avant le début de 

session de formation

4.Saisir les résultats 

des participants

5.Clôturer la session

Après la session de 

formation

� Créer des sessions

6.Générer les 

certificats

7.Editer les certificats

57

1. Rechercher avant

de créer

3. Ajouter les

participants 

2. Bouton « Déclarer 

session »

+

Déclarer le formateur

Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions

58
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Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions

1

2

Cas où la session 

n’est pas déjà 

créée

59

Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions

Compléter les 

champs en 

commençant 

par 

Etablissement

Loupe  ouvrant la fenêtre de 

recherche de formateurs 

rattachés à l’habilitation et  la 

sélection 

60
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Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions, 

inscrire les participants

61

Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions, 

inscrire les participants

62

Cliquer sur la loupe 

pour ouvrir la fenêtre 

de recherche individu
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Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions, 

inscrire les participants

63

Saisir de préférence  le n° Forprev si le 

stagiaire en possède un.

Puis bouton Rechercher

Le stagiaire dispose d’un n°Forprev

Cliquer sur la 

ligne du tableau

+ Valider 

Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions, 

inscrire les participants

64

Le stagiaire ne dispose pas d’un n°Forprev Renseigner les champs

- bouton Rechercher

- =>aucun résultat

- Clic sur Créer

- Vérifier les données 

saisies avant de 

confirmer OUI
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Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions, 

inscrire les participants

65

Cocher si l’inscription 

est individuelle ou 

saisir le siret si le 

participant est inscrit 

par l’entreprise 

Cocher après avoir 

effectué les vérifications 

nécessaires

Gérer l’activité de formation
� Créer des sessions, 

inscrire les participants

66

1. Cliquer sur la ligne 

du certificat

2. Saisir le n° de 

certificat et date de 

validité

3. Mettre à jour

4. Contrôle effectué à 

cocher

5. Enregistrer

Cas d’un stage nécessitant de pré requis
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� Créer des sessions, 
inscrire les participants

Gérer l’activité de formation

67

Tableau récapitulatif  des participants 

inscrits

� Créer des sessions, 

Gérer l’activité de formation

A la fin d’une session, 

retourner sur Forprev

pour procéder aux 

étapes de clôture

Exemple de signalement 

d’anomalie d’ouverture. La 

session est déclarée à une date  

donnée 
68
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� Créer des sessions, 
Saisir les résultats 

Gérer l’activité de formation

Après avoir sélectionné la 

session concernée, 

cliquer sur le bouton 

Participants

69

� Créer des sessions,
Saisir les résultats

Gérer l’activité de formation

70
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� Créer des sessions,
Clôturer la session

Gérer l’activité de formation

après avoir cliqué sur 

« Clôturer session » certains 

champs deviennent grisés. 

Cliquer sur Participants pour 

l’édition des certificats.
71

� Créer des sessions,
Editer les certificats

Gérer l’activité de formation

2 types d’édition possibles : planche de plusieurs 

certificats ou individuelle 72
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� Créer des sessions,
Editer les certificats

Gérer l’activité de formation

1 2

Des documents ( ex: lettre à en-tête) issus du répertoire local 

peuvent être joints aux certificats
73

� Créer des sessions,
Editer les certificats

Gérer l’activité de formation

74
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Aide à la prise en main de l’outil

� Aide en ligne avec un sommaire général

� Aide en ligne contextuelle à partir de la page consultée*

� Lien sur le glossaire à chaque page consultée dans l’aide en ligne

(rubrique "Voir aussi" )

� Info-bulles sur les principales fonctionnalités

� Hotline pendant les 6 premiers mois suivant le lancement de l’outil. A

contacter par téléphone , de préférence par mail en cliquant sur le lien

Contact en haut de la page Forprev

75

* Clic sur le lien                         en haut à droite  de la page consultée.  

CONCLUSION

76
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Conclusion

L’outil de gestion national forprev

�Permet une gestion  en ligne de l’habilitation

�Offre une meilleure visibilité sur l’activité

�Facilite la mise à jour de l’équipe pédagogique

�Offre la possibilité à l’organisme de mettre à 

jour instantanément ses informations

77
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